Curriculum vitae
Europass

Informatii personale

Nume / Prenume
Adresa(e)

Telefon
Fax
E-mail

Nationalitate
Data nagterii

Sex

Experienta profesionala

Perioada
Functia sau postul ocupat
Activitatj si responsabilitatj principale

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de activitate
Perioada

Functia sau postul ocupat

Activitatj si responsabilitatj principale
Denumirea $i adresa angajatorului
Tipul activitatii sau sectorul de activitate

Educatie si formare

Perioada
Calificarea / diploma obtinuta

Sterian Alexandru

Calea Brailei nr.18,BI B3, Sc. 2, Et. 2, Ap 15
R0O-815200 lanca, Braila (Romania)

40-239-668877
40-239-668178
alexandrusterian2010@yahoo.com

Mobil:  0723/648 572

romana
03.12.1960,Faurei
M

01.08.1989 - prezent
secretar

- avizeaza,pentru legalitate,dispozitiile primarului si hotararile consiliului local;

- participa la sedintele consiliului local;

- asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si primar,
precum si intre acestia si prefect;

- organizeaza arhiva si evidenta statistica a hotararilor consiliului local si a dispozitiilor primarului;

- asigura transparenta si comunicarea catre autoritafile, institutiile publice si persoanele interesate
a dispozitjilor primarului si hotararilor consiliului local, in conditiile Legii nr.544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public;

- asigura procedurile de convocare a consiliului local, efectuarea lucrarilor de secretariat,comunica
ordinea de zi,intocmeste procesul-verbal al sedintelor consiliului local si redacteaza hotaréarile
consiliului local,

- pregateste lucrarile supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale acestuia;

- asigura punerea in aplicare a prevederilor legilor proprietatii;

- coordoneaza activitdtile de stare civila, registrul agricol, juridic, evidenta persoanelor, asistenta
sociala, arhiva si secretariat.

Primaria Orasului lanca, Calea Brailei nr.27, Judetul Braila
OP 815 200 (Roménia)

Administratie publica locald

01.11.1979 - 31.07. 1989

Impiegat, sef autocoloana

Organizarea si coordonarea serviciilor de transport
Intreprinderea de Transporturi Auto Bréila - Autobaza Faurei
Transporturi rutiere

A. Studii

2007-2008
Masterand - Managementul afacerilor publice



Numele si tipul institutiei de invatdmant
[ furnizorului de formare

Perioada
Calificarea/Diploma obtinuta

Numele si tipul institutiei de invatdmant
[ furnizorului de formare

Perioada
Calificarea/Diploma obfinuta

Numele si tipul institutiei de Tnvataméant
/ furnizorului de formare

Perioada
Calificarea/Diploma obfinuta

Numele si tipul institutiei de invatamant
/ furnizorului de formare

Perioada
Calificarea/Diploma obtinuta

Numele si tipul institutiei de invatdmant
[ furnizorului de formare

Perioada
Calificarea/Diploma obfinuta

Numele si tipul institutiei de invatamant
/ furnizorului de formare

Perioada
Calificarea/Diploma obfinuta

Numele si tipul institutiei de Tnvatamant
/ furnizorului de formare

Perioada
Calificarea/Diploma obtinuta

Numele si tipul institutiei de invatdmant
[ furnizorului de formare

Perioada
Calificarea/Diploma obtinuta

Numele si tipul institutiei de Tnvataméant
/ furnizorului de formare

Perioada
Calificarea/Diploma obfinuta

Numele si tipul institutiei de Tnvatamant
/ furnizorului de formare

Perioada
Calificarea/Diploma obfinuta

Numele si tipul institutiei de invatdmant
[ furnizorului de formare

Perioada
Calificarea/Diploma obtinuta

Numele si tipul institutiei de invatdmant
[ furnizorului de formare

Aptitudini si competente
personale

Limba materna

Scoala Nationala de Studii Politice si Administrative - Facultatea de Administratie Publicd

2001-2005
Jurist/Licentd
Universitatea Danubius Galati — Facultatea de Drept

1999 - 2003
Functionar superior/Diploma de absolvire
Universitatea Danubius Galati — Colegiul de Administratie Publica

1975-1979
Mecanic/Diploma de bacalaureat
Liceul "Panait Istrati” Braila

B. Cursuri de calificare/ formare profesionala
2011

ECD.L

Agentia Nationala a Functionarilor Publici

2011
Formator
Consiliul National al Formarii Profesionale

2009
Managementul resurselor umane din cadrul funciilor publice
Agentia Nationala a Functionarilor Publici

2007
Controlul legalitatii actelor administrative
Institutul National de Administratie

2005
Programul de perfectionare al secretarilor de orase
Institutul National de Administratie

2003
Regimul proprietatii
Institutul National de Administratie

2001
Legalitatea actului administrativ
Institutul National de Administratie

1999
Formarea secretarilor in vederea implementarii reformei administrative
Prefectura Judetului Braila

Romana



Limba(i) straina(e) cunoscuta(e)

Autoevaluare intelegere Vorbire Scriere
Nivel european (*) Ascultare Citire Participare la Discurs oral Exprimare scrisd
conversatie
Limba Da  Francezd |Da  Francezd |Da|  Francezd Da  Franceza
Limba

(*) Nivelul Cadrului European Comun de Referinta Pentru Limbi Stréine

Competente si abilitati sociale | Abilitati in comunicare

Competente si aptitudini
organizatorice

Competente si aptitudini tehnice

Competente si aptitudini de utilizare = ECDL
a calculatorului

Competente si aptitudini artistice
Alte competente si aptitudini
Permis de conducere = Categoria: BE si CE
Informatii suplimentare

Anexe | Diplomele de studii si Certificatele de calificare/formare profesionald




